臺大永齡生醫工程館門禁管理辦法
104.3.  管委會會議通過
為促使臺大永齡生醫工程館門禁安全，特訂定本辦法。

第1條  進出本工程館，需使用門禁卡感應刷卡。

第2條  持門禁卡感應各門禁管制點(如附圖一)，電腦記載其進出時間。

第3條 進駐本工程館的系所教職員、學生、單位人員，於就職、就學時向 

       各系所辦公室、單位申請核發門禁卡通行設定文件，持此文件及其所有的門禁卡向一樓中央控制室進行門禁卡通行權限設定。設定文件則由中央控制室留存。
第4條 人員門禁卡有遺失或損壞時，請立即通知一樓中央控制室及其所屬單位系所，進行該卡片門禁通行權限移除。重新申請卡片通行權限請依第三條所述重新申請(含卡片失而復得)。

第5條 人員離職、離校，請各系所、單位門禁申請承辦人員以書面文件通知中央控制室進行門禁卡通行權限移除。
第6條 各進駐系所、單位自行提供人員所需要之門禁卡及卡片遺失補發。 
第7條 門禁卡持有人進出本工程館需將門關好，並遵守下列規則： 

        一、不可私自將門禁卡借予他人使用。

     二、門禁刷卡機故障時請立即通知中央控制室。

第8條  違反第七條第一款規定者，由各進駐系所、單位視情節輕重，分別予以處分。

第9條 本辦法經管理委員會會議通過後實施，修訂時亦同。

圖表附件:

附圖一:
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· 大門門禁設定流程：

攜帶教職員生證自行前往生醫工程館管理中心，依名冊所載設定門禁
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回填附表一










